MESTO LOVOSICE
STAROSTA/MISTOSTAROSTA

Skolni 407/2, 410 30 Lovosice

VYZVA K PODANI NABIDEK — ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavatel mésto Lovosice, vyzyva uchazece, v souladu se Smérnici Rady mésta Lovosice ¢. 1/2017 pro zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu méstem Lovosice zaddvanych u méstského uradu,
k podani nabidky na akci s ndzvem:

,Dodavka kancelarskych potieb pro mésto Lovosice na rok 2019 a 2020
prostfednictvim nahradniho plnéni“

1. IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

Zadavatel: Mésto Lovosice

zastupce: Ing. Milan Dian Ph.D., starosta mésta
Sidlo: ul. Skolni 407/2, 410 30 Lovosice
IC: 00263991

DIC: CZ00263991

bankovni spojeni: Komer¢ni banka, a.s.

Cislo uétu: 724471/0100

ManazZer zakazky: Mgr. Ilvana Petrasova

e-mail: ivana.petrasova@meulovo.cz
telefon: 416 571170

mobil: 733712723

Administrator/auditor: Ing. Adéla Kubincova
e-mail: adela.kubincova@meulovo.cz
telefon: 416 571 145
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2. VYMEZENIi VEREJNE ZAKAZKY

v

Vefejna zakazka je zadavana jako zakazka malého rozsahu dle §31 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ“).

Zakazka je v souladu s §38 ZZVZ vyhrazena dodavatelim zaméstnavajicim na chranénych pracovnich mistech
alespon 50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového poétu zaméstnanct.

Jedna se o verejnou zakazku malého rozsahu lll. kategorie na dodavky zadavanou v souladu se Smérnici Rady
mésta Lovosice €. 1/2017 pro zadavani verejnych zakdazek malého rozsahu méstem Lovosice zadavanych u
meéstského uradu.

U&elem zadavaciho Fizeni je uzavfeni rdmcové smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, jejimi pfedmétem je
dodavka kancelarskych potfeb pro mésto Lovosice na rok 2019 a 2020. Financni prostiedky ve vysi 600.000,- K¢

bez DPH za 1 rok jsou pfi fakturaci neprekrocitelné.

Do ceny je nutné zahrnout naklady za balné a dopravné.

Klasifikace sluzeb stanovené zvlastnim pravnim predpisem (CPV kod):

30192000-1 |Kancelarské potreby

Predpokladana hodnota veiejné zakazky Cini: 1.200.000,- K¢ bez DPH

3. TERMIN A MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY
Zahdjeni dodavek: ihned po podpisu ramcové smlouvy
Ukonceni dodavek: do 31.12.2020 nebo vyéerpanim ¢astky uvedené v rdmcové smlouvé, a to v navaznosti na tu

z uvedenych skutecnosti, ktera nastane drive.

Misto plnéni: Méstsky tiad Lovosice, Skolni 407/2, 410 30 Lovosice.

4. PROHLIDKA MIiSTA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel nebude zajistovat prohlidku mista plnéni vzhledem k povaze pfedmétu pinéni.

5. LHUTA, MiSTO A ZPUSOB PRO PODANI NABIDEK, ZAVAZNA STRUKTURA NABIDKY

Lhita pro poddni nabidek zacind bézet ihned po zverejnéni vyzvy k podani nabidek na profilu zadavatele.
Konec béhu Ihlty pro podani nabidek: 18.12.2018 10:00 hod.
Misto pro podani nabidek:

Nabidky se podavaji v pouze v elektronické podobé prostrednictvim elektronického ndastroje EZAK, ktery je
dostupny na adrese https://zakazky.meulovo.cz/

Zpusob podani nabidek:
Zadavatel zvolil formu vybérového Fizeni prostfednictvim e-aukce.
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Pro pfihlaseni do systému E-ZAK je nutné, aby uchazec disponoval uzndvanym elektronickym podpisem
statutdrniho organu uchazecée nebo osoby oprdvnéné za uchazece jednat. V pfipadé osoby opravnéné jednat za
uchazece musi byt jeji plnd moc soucasti nabidky.

V pfipadé potizi se systémem EZAK se uchaze¢ muze obratit na administratora zakdzky nebo na online podporu
systému EZAK, dostupnou v pracovni dny od 9.00 do 17.00 hodin na tel. ¢isle 538 702 719.

Jednotlivé ¢asti nabidky doporucuje zadavatel naskenovat do formatu PDF.
Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce na zakladé této zaddvaci dokumentace a nesmi obsahovat prepisy
a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Zavazna struktura nabidky:
1) kryci list nabidky (vzor)
2) kvalifika¢ni dokumentace
uchazec predloZi dokumenty k prokdzani kvalifikacnich predpokladu dle ¢l. 9 této zaddvaci dokumentace.
3) zavazny ndvrh rdmcové smlouvy
4) cenova kalkulace
5) poddodavatelé
6) pojisténi

6. ELEKTRONICKA AUKCE

Termin konani e-aukce bude uveden ve vyzvé k ucasti v e-aukci, kterd bude rozeslana tém uchazeéim, ktefi
podaji svou nabidku ve stanoveném terminu a splni vSechny poZadované kvalifika¢ni predpoklady. Tato vyzva
bude soucasné obsahovat pokyny pro dalsi postup.

Zakladni informace k elektronické aukci

Zadavatel sdéluje, Ze jako prostfedek pro hodnoceni nabidek bude vyuZita elektronicka aukce (dale ,,e-aukce). K
realizaci e-aukce bude vyuZito aukiéniho systému E-ZAK. Nabidky uchazec¢l budou posuzovany na zakladé
Vyzva bude zasldna elektronickymi prostfedky. Postup v e-aukci se bude odvijet od stanoveného
Harmonogramu, pficemz jeho ¢asovy prubéh bude popsan ve Vyzvé k e-aukci a jednotliva kola e-aukce budou
charakterizovand nasledovné:

e Zadavaci kolo: uchazeci budou vyzvani ke vlozeni nabidkovych cen (aukcénich hodnot) odpovidajicich jejich
nabidce pro predbéiné posouzeni. Smyslem Zadavaciho kola je umoZnit uchazeci sezndmeni se s aukénim
prostfedim. Zadavatel vyzve uchazece ke vloZeni nabidky odpovidajici jeho nabidce pro predbéiné posouzeni.
Kazdému uchazeci se v tomto kole zobrazuji pouze jeho cenové nabidky.

e Mezikolo: slouzi administratorovi zadavatele pro kontrolu Uplnosti a spravnosti vloZzenych nabidek. Smyslem
Mezikola je nastaveni aukéniho prostredi tak, aby odpovidalo nabidkdm uchazecl z nabidky pro predbéziné
posouzeni. V ptipadé, Ze nabidka uchazece vloZzend v Zadavacim kole nebude tomuto poZadavku odpovidat,
administrator ji nastavi na hodnotu dle predbéiného posouzeni nabidek. Uchaze¢ vSak v tomto kole svou
nabidku jiz nemlzZe ménit, kazdému uchazedi se pak zobrazuje pouze jeho nabidka. Zadavatel je opravnén
Mezikolo nevyuZit, v tom pripadé funkci Mezikola pIni Zadavaci kolo a blizsi podrobnosti k jeho pribéhu budou
uvedeny ve Vyzvé.
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e Aukéni kolo: uchazedi budou vyzvani ke zméné svych aukénich hodnot a uchaze¢lim budou zpfistupnény
informace o poradi uchazece a aukéni hodnoty nejnizsi nabidky. Zmény aukénich hodnot je opravnén provadét
pouze uchazed, administrator do pribéhu téchto zmén jiz nemuze jakkoliv zasahovat. Délka Aukéniho kola bude
nastavena na pevné stanoveny ¢as s moznosti jeho prodluzovani. E-aukce bude obsahovat jediné aukéni kolo,
které bude ukonceno v pfipadé, Ze nebudou podany nové aukéni hodnoty splfujici podminky na prodlouzeni
aukéniho kola.

Ve vyzvé k e-aukci bude stanoven minimalni rozdil cenovych podani aukénich hodnot a dale maximalni rozdil
cenovych podani. Udaje k minimalnimu/maximalnimu rozdilu pfi podéni novych aukénich hodnot se vztahuji

evvys

Pro Ucast v e-aukci nepotiebuje uchazec¢ do svého pocitace instalovat aukéni program/software (dale také swy).
PFistup do e-aukce je umoZnén prosttednictvim internetového prohlizece.

V ptipadé vzniku objektivnich technickych potizi na strané zadavatele, pfipadné poskytovatele sw, je zadavatel
opravnén e-aukci zopakovat.

Technické naroky e-aukcniho sw E-ZAK

Nasledujici Udaje se tykaji pocitace, ze kterého se bude uchazed vzdalenym pristupem pres verejnou datovou sit
Internet (dale jen ,internet”) pfihlaSovat do e-aukce.

Pocitac, ze kterého se bude uchazec prihlasovat do e-aukce, musi mit funkéni pripojeni k siti Internet a v dobé
prihldaseni musi byt toto pripojeni k Internetu aktivni. Pro Ucast kazdého uchazece v e-aukci je nutné mit v
pocitaci nainstalovany internetovy prohlize¢. Program aukcniho systému je optimalizovan pro jeden z nize
uvedenych webovych prohlizec¢i:

a) Microsoft Internet Explorer verze 7.0 a vyssi

b) Mozilla Firefox 2.0 a vyssi

Funkéni nastaveni internetového prohlizece

Pro spravné fungovani aukéniho sw je nutné mit v internetovém prohliZze¢i spravné nastavenou funkci pro
soubory cookie. Navod k tomu, jak ma byt toto nastaveni v internetovém prohlizeci spravné provedeno, je trvale
dostupny na verejné internetové adrese: https://zakazky.meulovo.cz/test index.html v ¢asti Test prostredi,
odkaz , Nastaveni cookies”. Pocita¢ musi mit nainstalovany Java Software (jre = Java Runtime Environment).
Tento software je nutny pro korektni chod e-aukéniho sw, pfi podepisovani dat platnym zarucenym
elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikdtu (nutné nejen pfi podavani novych aukcnich
hodnot) — u této zakazky nebude vyZzadovano.

Java Software je mozné stahnout z adresy http://www.java.com/. Tento software je zdarma. Déle je nutné mit
nainstalovany Adobe Flash Player.

7. OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Zadavatel oznamuje, Ze vzhledem k podani nabidek pouze elektronickou formou se nekona otevirdni obalek.

8. VYSVETLENI, DOPLNENI, ZMENA ZADAVACi DOKUMENTACE

Uchaze¢ ma pravo na vysvétleni nebo ozndmeni zmény v zaddvaci dokumentaci. Vysvétleni nebo ozndmeni
zmény zadavaci dokumentace budou poddna uchaze¢iim na zakladé dotazi dorucenych elektronickou postou
prostfednictvim nastroje E-ZAK. Dotazy musi byt doruéeny nejpozdéji do 12.12.2018. Zadavatel poskytne
vysvétleni, doplnéni nebo zménu zaddvaci dokumentace prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, ktery je
dostupny na https://zakazky.meulovo.cz/
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9. POZADAVKY NA SPLNENi KVALIFIKACNICH PREDPOKLADU

Uchazec predlozi v nabidce tyto doklady:

Cestné prohlaseni uchazece o splnéni zakladni zplsobilosti (pfiloha ¢. 2 zadavaci dokumentace);
vypis z OR i jiné evidence, ma-li v ni byt uchazec zapsan podle zvlastnich predpisu, ne starsi 90 dn(;

doklad o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicimu predmétu verejné zakazky, zejména doklad
prokazujici ptislusné zivnostenské opravnéni i licenci nebo vypis z Zivnostenského rejstfiku (¢i obdobné).

potvrzeni Ufadu prace Ceské republiky, Ze splfiuje podminku G&asti v zadavacim fizeni vyhrazeném podle §
38 odst. 1 ZZVZ. Splnéni této zvlastni podminky uUcasti musi byt takto prokdzano za kalendafni ctvrtleti
predchdzejici okamziku zahdjeni zadavaciho fizeni.

seznam minimalné 3 vyznamnych zakazek spocivajicich v dodavkach kancelafskych potfeb prostfednictvim
nahradniho pInéni dlouhodobého charakteru (minimalné 12 meésict), kde celkovy ro¢ni objem dodavek ¢inil
minimalné 300.000,- K¢ bez DPH u kaZzdé z nich (ptiloha ¢. 3 této zadavaci dokumentace)

Pfilohou tohoto seznamu musi byt osvédceni objednatele o fadném plnéni, které zahrnuje cenu, dobu a
misto realizace a musi obsahovat Udaj o tom, zda byly tyto sluzby provedeny fadné a vcas. Z ptilozenych
osvédceni ¢i prohlaseni musi prokazatelné vyplyvat splnéni pozadavkd a musi v ném byt uvedena kontaktni
osoba pfislusného objednatele, razitko objednatele a podpis statutarniho zastupce objednatele a telefonické
spojeni, kde bude mozné poskytnuti pfislusné vyznamné sluzby ovéfrit.

Pokud uchaze¢ nedolozi vyse specifikované poZadavky na kvalifikaci, zadavatel ma pravo vyloucit jej ze
zadavaciho fizeni. Pfed podpisem smlouvy s vitéznym uchaze¢em mize zadavatel poZadovat doloZeni originald
nebo Gredné ovérenych kopii vy$e uvedenych dokumentd.

Uchaze¢ neni opravnén prokazat splnéni podminky uGcasti ve vyhrazeném zadavacim fizeni podle § 38 odst. 1
ZZVZ prostrednictvim poddodavatele a v pfipadé poddani spolecné nabidky je nutné, aby uchazeci podavajici
spoleénou nabidku splfiovali podminku pro Géast v zadavacim fizeni vyhrazené vefejné zakazky kazdy zvlast.

10. UDAJE O HODNOTICICH KRITERIICH

evvys

v K¢ bez DPH celkem.

Kritérium

Celkovd nabidkova cena v K¢ bez DPH. Vaha kritéria 100 %

Hodnoceni nabidek podle kritéria €. 1, tj. celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH probéhne podle nasledujiciho
vzorce:

evvs

X100

Cena hodnocené nabidky

Nabidka, ktera ziskala nejvice bod, je nabidkou vitéznou.

11. ZADAVACI LHUTA, PO KTEROU JSOU UCHAZECI SVYMI NABIDKAMI VAZANI

Délka zadavaci Ihaty je stanovena na 60 dn(.
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12. PODDODAVATELE

Zadavatel pozaduje, aby uchazec¢ v nabidce specifikoval ¢asti verejné zakazky, které ma v imyslu zadat jednomu
¢i vice poddodavatellim a aby uved!| identifikacni Udaje a kontaktni Udaje kazdého poddodavatele. Uchazec tak
ucini prohlasenim, k némuz vyuZije pfilohu ¢. 5 zadavaci dokumentace — seznam poddodavatelld, v némz popise
poddodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou vécné vymezenou ¢ast této verejné zakdzky bude konkrétni
poddodavatel realizovat - s uvedenim druhu dodavek, sluzeb a s uvedenim odhadu finanéniho rozsahu podilu na
vefejné zakdzce.

V pripadé, Ze uchaze¢ nemd v Uumyslu zadat urcitou ¢ast verejné zakazky jiné osobé (poddodavateli), uvede
takovou skutec¢nost do pfilohy €. 4.

13. POZADAVKY NA JEDNOTNY ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY, MENA

Uchaze¢ stanovi nabidkovou cenu za vymezeny predmét verejné zakdzky v souladu s touto zadavaci
dokumentaci, a to absolutni ¢astkou v ceskych korundch. Celkova nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni:

e bez DPH

e samostatné vycislené DPH platné ke dni podani nabidky

o celkova nabidkova cena vcetné DPH.

Nabidkova cena musi zahrnovat veskeré naklady nezbytné k radnému, Uplnému a kvalitnimu plnéni predmétu
zakazky véetné balného a dopravy.

Nabidkova cena musi rovnéz zahrnovat pojisténi, garance, dané, cla, poplatky, inflacni vlivy a jakékoli dalsi
vydaje nutné pro realizaci zakazky. Neni-li uchazec registrovanym platcem DPH, potom tuto dan nevydisli a
skutecnost, Ze neni jejim platcem, vyslovné uvede v nabidce (v ¢asti, kde je vycislena nabidkova cena).

Celkova nabidkova cena bude zpracovdna v souladu se zaddvacimi podminkami. Celkova nabidkova cena bude
stanovena jako cena nejvyse pripustna.

Za spravnost kalkulace nabidkové ceny (vypoctl a vzorcl) nese zodpovédnost uchazec. Priloha ¢. 6 — Cenova
kalkulace.

Dodavatel je povinen predloZit ve své nabidce celkovou nabidkovou cenu formou vyplnéné pfilohy €. 6 zadavaci
dokumentace — Cenova kalkulace. Zadavatel upozornuje, Ze predpokladany odbér za 1 rok, uvedeny v pfiloze €.
6 — Cenova kalkulace, bude slouZit pouze pro ucely poddni a hodnoceni nabidek.

Pokud zadavatel odkazuje v zadavacich podminkach na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a pfijmeni, specificka
oznaceni vyrobk( a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, pfip. jeji organizacni slozku, za pfiznacné, patenty a
vynalezy, uZitné vzory, pramyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznaceni plvodu, pak plati, Ze zadavatel
vyslovné pripousti pouziti i jinych, kvalitativné a technicky srovnatelnych nebo lepsich vyrobk( ¢i technologii.

Zadavatel proto uvadi, Ze v pfipadé uvedeni specifikace jednotlivych poloZek v polozkovém rozpoctu podle
odkaz( na jednotlivé vyrobky a vyrobce, je uchaze¢ opravnén v polozkovém rozpoctu takovou znackovou
specifikaci libovolné zaménit za jiného vyrobce, ktery je schopen dodat vyrobek/materidl odpovidajicich
parametrd, funkénosti a vlastnosti jako uvadény vyrobek/material v této pfiloze.

Nabidkova cena musi obsahovat ocenéni viech poloZek nutnych k fadnému splnéni pfedmétu verejné zakazky.
Nevyplnéni kterékoliv polozky cenové kalkulace (pfiloha ¢. 6 zadavaci dokumentace) nebo ocenéni jakékoliv z
poloZek nulou mohou byt divodem k vyfazeni nabidky a k vylouceni uchazede z dalsi Ucasti v zadavacim fizeni.
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Opakujici se polozky musi byt ocenény stejnou jednotkovou cenou.

Po ukonéeni elektronické aukce bude vitézny uchaze¢ vyzvan pred podpisem smlouvy k aktualizaci cenové
kalkulace. Dokument bude aktualizovdn v souladu s vysledky realizované elektronické aukce.

14. JISTOTA

Zadavatel nepoZaduje od uchazecl k zajisténi spInéni svych povinnosti vyplyvajicich z Ucasti v zadavacim fizeni
jistotu.

15. POJISTENI

Zadavatel pozaduje, aby vitézny uchazec predlozil pfed podpisem smlouvy platnou a Gcinnou pojistnou smlouvu,
jejimz pfedmétem bude pojisténi odpovédnosti vici tfetim osobam ve vysi hodnoty pfedmétu plnéni.

16. SMLUVNi PODMINKY, PODMINKY A POZADAVKY ZADAVATELE, VARIANTY NABiDKY

Smluvni podminky:

Nabidka musi obsahovat zdvazny navrh ramcové smlouvy podepsany uznavanym elektronickym podpisem
statutarnim organem uchazece nebo osobou opravnénou jednat (ptiloha €. 5 zaddvaci dokumentace). V pfipadé
o0soby opravnéné jednat za uchazece musi byt jeji plnd moc soucasti nabidky.

Zavazny text ndvrhu smlouvy uchaze¢ doplni pouze o Udaje oznacené Ci pozadované zaddvaci dokumentaci:
»(,doplni Uchazec¢“)”. Pokud navrh smlouvy nebude odpovidat zadavacim podminkdm a ostatnim castem
nabidky uchazece, nebo nebude dolozZena viibec, bude tato skute¢nost divodem k vyfazeni nabidky a vylouceni
uchazece ze zaddvaciho fizeni.

Objednatel je v pribéhu realizace dila opravnén rozsitit nebo omezit rozsah smluvenych dodavek.

DalsSi podminky a poZzadavky zadavatele

e  zadavatel si vyhrazuje pravo na zmény, upiesnéni ¢i doplnéni zaddvaci dokumentace kdykoliv v prabéhu
zaddavaciho fizeni;

e objednatel je v prlibéhu dila opravnén rozsitit, nebo omezit rozsah smluvenych praci. Objednatel, pripadné
jim povéreny zastupce, ma pravo kontroly dila v kazdé fazi jeho provadéni;

e zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit verejnou zakazku kdykoliv v pribéhu zadavaciho tizeni bez udani
ddvodu;

e zadavatel vefejné zakazky i uchazeci jsou povinni zachdzet se vSemi informacemi, které jim budou
poskytnuty, jako s divérnymi (s vyjimkou informaci, které byly verejné publikované);

e  podanim nabidky uchazec souhlasi se zadavacimi podminkami této verejné zakazky;

e dodavateli nevznikd pravo na jakoukoliv Uhradu nakladd spojenych s Ucasti v tomto zadavacim fizeni od
zadavatele ani od kontaktni osoby;

e dodavatel se pfi plnéni verejné zakazky zavazuje dodrzet veskeré aktualné platné pravni predpisy;
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e dodavatel uzavird smlouvu s odbératelem jako logicky krok nasledujici po zadavacim fizeni této verejné
zakazky. VSechny podminky uvedené v zadavacim fizeni jakoz i v nabidce uchazece jsou platné pro plnéni
verejné zakazky i kdyZ nejsou vyslovné uvedeny ve smlouvé;

e  za Skody zplsobené pri vykonu cinnosti dodavatele odpovida dodavatel;

e veskeré platby budou provedeny v korunach ¢eskych na zakladé darovych dokladid vystavenych dle obecné
platnych pravnich predpist platnych v dobé uskutecnéni zdanitelného plnéni se splatnosti 30 dn(;

e danové doklady podléhaji kontrole odbératele, pti zajisténi chyby bude dariovy doklad vracen dodavateli
k opravé a bude béZet nova lhita splatnosti;

e prilohou dafovych doklad( budou vzdy kopie soupisu praci/dodavek popfipadé pfedavaciho protokolu;

e  zalohy se neposkytuiji;

Dodaci a zarucni podminky:
Zadavatel poZaduje na dodané zboZi standardni zaruku v délce 24 mésicu.

Varianty nabidky:
Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

17. PRILOHY ZADAVACi DOKUMENTACE

Ptiloha €. 1 - kryci list nabidky (vzor)

Priloha €. 2 - ¢estné prohlaseni o splnéni zakladni zpUsobilosti (vzor)
Ptiloha €. 3 - seznam vyznamnych zakazek (vzor)

Pfiloha €. 4 — seznam poddodavatell (vzor)

Pfiloha €. 5 - zavazny navrh rdmcové smlouvy

Pfiloha €. 6 - cenova kalkulace

V Lovosicich, dne 5. prosince 2018

Ing. Milan Dian, Ph.D.
starosta
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