LOVOSice Mé&stsky Gfad Lovosice

Odbor tajemnika
Skolni 407/2, 410 02 Lovosice 2

VYZVA K PODANI NABIDEK - ZADAVACI

DOKUMENTACE

Zadavatel mésto Lovosice, vyzyva uchazece, v souladu se Smérnici Rady mésta Lovosice ¢.
1/2020 pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu méstem Lovosice zadavanych u

méstského Uradu, k podani nabidky na akci s ndazvem:

,Dodavka kancelarskych a mycich potreb pro mésto
Lovosice na rok 2026 a 2027 prostrednictvim

nahradniho plnéni"

1. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Zadavatel: Mésto Lovosice

zastupce: Ing. Vojtéch Krejdi, starosta mésta
Sidlo: ul. Skolni 407/2, 410 30 Lovosice
1C: 00263991

DIC: CZ00263991

bankovni spojeni: Komeréni banka, a.s.

Cislo G¢tu: 724471/0100

Manazer zakazky: Ing. Darina Palkova

e-mail: darina.palkova@meulovo.cz
telefon: 416 571 119

mobil: 724 186 258
Administrator/auditor: Bc. Tereza Michalkova
e-mail: tereza.michalkova@meulovo.cz
telefon: 416 571 170
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2. VYMEZENI VEREINE ZAKAZKY

Verejna zakazka je zadavana jako zakazka malého rozsahu dle §31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ").

Zakdzka je v souladu s §38 ZzZVZ vyhrazena dodavatellm zaméstnavajicim na chrédné&nych
pracovnich mistech alespori 50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového poctu zaméstnancd.
Jednd se o vefejnou zakazku malého rozsahu IV. kategorie na dodavky zadavanou v souladu se
Smérnici Rady mésta Lovosice ¢. 1/2020 pro zadavani verejnych zakadzek malého rozsahu méstem
Lovosice zadavanych u méstského Gradu.

Ucelem zad&vaciho Fizeni je uzavieni rdmcové smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, jejimz
predmé&tem bude pribézné zajistovani dodavek kancelafskych a mycich potieb (dale také ,zbozi")
uvedenych v priloze ¢. 6 zadavaci dokumentace a v katalogu zboZzi dodavatele vcetné baleni,
manipulace, dopravy a ulozeni do mista plnéni uréeného zadavatelem pro mésto Lovosice na rok
2026 a 2027.

Na ostatni sortiment zbozi neuvedeny v pfiloze ¢. 6 zadavaci dokumentace, avsak ktery dodavatel
nabizi ve svém katalogu zbozi, navrhne dodavatel jednotnou katalogovou slevu vyjadfenou v %.

Financni prostfedky ve vysi 750.000,- K¢ bez DPH za 1 rok jsou pfi fakturaci neprekrocitelné.

Klasifikace sluzeb stanovené zvlastnim pravnim predpisem (CPV kdd):
30192000-1 Kancelarské potieby
39830000-9 Cistici prostiedky

Je-li v zadavaci dokumentaci nebo jejich pfilohach definovan, popsan &i vyobrazen konkrétni
vyrobce, jeho zastupce, vyrobek nebo technologie apod., ma se pouze za to, zZe je tim definovan
pozadovany standard dodavky, pfipadné jsou tato data vyuzita pro mozné presné vymezeni
pozadavku zadavatele na podobu pozZzadovaného plnéni. V takovém pfipadé zadavatel pripousti
poskytnuti pInéni v podobé jiného vyrobku ¢i feseni, za predpokladu, ze nabizené plnéni dosahuje
alespon stanoveného kvalitativniho a kvantitativniho standardu.

Predpokladana hodnota vefejné zakazky ¢ini: 1.500.000,- K¢ bez DPH

3. TERMIN A MiSTO PLNENI VEREINE ZAKAZKY

Zahajeni dodavek: od 1.1.2026 a zaroven po zverejnéni ramcové smlouvy v registru smluv.
Ukonceni dodavek: do 31.12.2027 nebo vyclerpanim c¢astky uvedené v ramcové smlouvé, a to v
navaznosti na tu z uvedenych skutecnosti, kterd nastane drive.

Misto pInéni: Méstsky Ufad Lovosice, Skolni 407/2, 410 30 Lovosice.

4. PROHLIDKA MISTA PLNENI VEREINE ZAKAZKY

Zadavatel nebude zajistovat prohlidku mista pInéni vzhledem k povaze pfedmétu plnéni.

5. LHUTA, MISTO A ZzPUSOB PRO PODANI NABIDEK, ZAVAZNA STRUKTURA NABIDKY

Lhdta pro podani nabidek za¢ina bézet ihned po zvefejnéni vyzvy k podani nabidek na profilu
zadavatele.

Konec bé&hu |hdty pro podéni nabidek: 12.11.2025 v 10:00 hod.
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Misto pro podani nabidek:
Nabidky se podavaji v pouze v elektronické podobé prostfednictvim elektronického nastroje EZAK,
ktery je dostupny na adrese https://zakazky.meulovo.cz/

Zplsob podani nabidek:

Pro prihlaseni do systému E-ZAK je nutné, aby uchazec disponoval uznavanym elektronickym
podpisem statutarniho organu uchazece nebo osoby opravnéné za uchazece jednat. V pfipadé
osoby opravnéné jednat za uchazece musi byt jeji pInd moc soucasti nabidky.

V pripadé potizi se systémem EZAK se uchaze¢ mize obratit na administratora zakazky nebo na
online podporu systému EZAK, dostupnou v pracovni dny od 9.00 do 17.00 hodin na tel. ¢isle 538
702 719.

Jednotlivé Casti nabidky doporucuje zadavatel naskenovat do formatu PDF.
Nabidka musi byt zpracovana v Ceském jazyce na zakladé této zadavaci dokumentace a nesmi
obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Zavazna struktura nabidky:
1) kryci list nabidky (vzor)
2) kvalifika¢ni dokumentace
uchazeé predloZi dokumenty k prokazani kvalifikacnich pFedpokladi dle ¢l. 8 této
zadavaci dokumentace

3) zavazny navrh ramcové smlouvy
4) cenova kalkulace (pfiloha €. 6)
5) poddodavatelé (priloha C. 4)

6) doklad o sloZeni jistoty

6. OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI
Zadavatel oznamuje, ze vzhledem k podani nabidek pouze elektronickou formou se nekona
otevirani obalek.

7. VYSVETLENI, DOPLNENI, ZMENA ZADAVACI DOKUMENTACE

Uchaze¢ ma pravo na vysvétleni nebo oznameni zmény v zadavaci dokumentaci. Vysvétleni nebo
ozndmeni zmény zadavaci dokumentace budou podana uchaze¢im na zakladé dotazl dorucenych
elektronickou postou prostrednictvim ndastroje E-ZAK. Dotazy musi byt doruceny nejpozdéji do
07.11.2025. Zadavatel poskytne vysvétleni, doplnéni nebo zménu zadavaci dokumentace
prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK, ktery je dostupny na https://zakazky.meulovo.cz/

8. POZADAVKY NA SPLNENI KVALIFIKACNICH PREDPOKLADU
Uchazec predlozi v nabidce tyto doklady:

. gestné prohlddeni uchazede o splnéni zakladni zplsobilosti (pfiloha & 2 zadavaci
dokumentace);

o vypis z OR ¢&i jiné evidence, ma-li v ni byt uchaze¢ zapsan podle zvlastnich predpist, ne
star&i 90 dnd;

. doklad o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicimu predmétu verejné zakazky,
zejména doklad prokazujici pfislusné Zzivnostenské opravnéni i licenci nebo vypis z
zivnostenského rejstriku (¢i obdobné).

. potvrzeni Uradu prace Ceské republiky, ze splfiuje podminku Ucasti v zaddvacim fizeni

vyhrazeném podle § 38 odst. 1 ZZVZ. Splnéni této zvlastni podminky Ucasti musi byt takto
prokazano za kalendarni Ctvrtleti pfedchazejici okamziku zahajeni zadavaciho Fizeni.
. seznam minimalné 3 vyznamnych zakdzek spocivajicich v dodavkach kancelarskych nebo
mycich potfeb prostfednictvim nahradniho plnéni dlouhodobého charakteru (minimalné 12
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mésicd), kde celkovy roéni objem dodavek &inil minimalné 350.000,- K& bez DPH u kazdé
z nich (priloha ¢. 3 této zadavaci dokumentace)

Prilohou tohoto seznamu musi byt osvédceni objednatele o Fadném plnéni, které zahrnuje cenu,
dobu a misto realizace a musi obsahovat (daj o tom, zda byly tyto sluzby provedeny fadné a vcas.
Z prilozenych osvédéeni & prohla$eni musi prokazatelné vyplyvat splnéni pozadavkd a musi v ném
byt uvedena kontaktni osoba prislusného objednatele, razitko objednatele a podpis statutarniho
zastupce objednatele a telefonické spojeni, kde bude mozné poskytnuti prislusné vyznamné sluzby
oVveéfit.

Pokud uchazel nedolozi vysSe specifikované pozadavky na kvalifikaci, zadavatel ma pravo vyloucit
jej ze zadavaciho Fizeni.

UchazeC neni opravnén prokazat splnéni podminky Uuclasti ve vyhrazeném zadavacim Fizeni
prostfednictvim poddodavatele a v pfipadé podani spolecné nabidky je nutné, aby uchazedi
podavajici spole¢nou nabidku splfiovali podminku pro Gcast v zadavacim fizeni vyhrazené verejné
zakazky kazdy zvlast.

9. UDAJE O HODNOTICICH KRITERIICH

v v

nabidkova cena v K¢ bez DPH celkem.

Kritérium

Celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH. Vaha kritéria 100 %

Hodnoceni nabidek podle kritéria €. 1, tj. celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH probéhne podle
nasledujiciho vzorce:

v v

--------------------------------------------------- X 100
Cena hodnocené nabidky

Nabidka, ktera ziskala nejvice bod{, je nabidkou vit&znou.

10. ZADAVACI LHUTA, PO KTEROU JSOU UCHAZECI SVYMI NABIDKAMI VAZANI
Délka zadavaci Ih(ty je stanovena na 60 dnd.

11. PODDODAVATELE

Zadavatel pozaduje, aby uchazec v nabidce specifikoval Casti verejné zakazky, které ma v imyslu
zadat jednomu ¢&i vice poddodavatelim a aby uved! identifikaéni idaje a kontaktni Udaje kazdého
poddodavatele. Uchazec tak ucini prohlasenim, k némuz vyuzije prilohu €. 4 zadavaci dokumentace
- seznam poddodavatell, v némZ popie poddodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou vécné
vymezenou Cast této verejné zakazky bude konkrétni poddodavatel realizovat - s uvedenim druhu
dodavek, sluzeb a s uvedenim odhadu finan¢niho rozsahu podilu na verejné zakazce.

V pripadé, Zze uchaze¢ nemd v Umyslu zadat urcitou C¢ast verejné zakdzky jiné osobé
(poddodavateli), uvede takovou skutec¢nost do pfilohy ¢. 4 zadavaci dokumentace.

12. POZADAVKY NA JEDNOTNY ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY, MENA

Uchazec stanovi nabidkovou cenu za vymezeny predmeét verejné zakazky v souladu s touto
zadavaci dokumentaci, a to absolutni ¢astkou v c¢eskych korunach. Celkova nabidkové cena bude
uvedena v clenéni:
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. bez DPH
. samostatné vycislené DPH platné ke dni podani nabidky
o celkova nabidkova cena vcéetné DPH.

Nabidkova cena musi zahrnovat veskeré naklady nezbytné k fadnému, Uplnému a kvalitnimu pInéni
predmétu zakazky vcéetné balného, dopravy a ulozeni do mista pInéni uréeného zadavatelem.

Nabidkova cena musi rovnéz zahrnovat pojisténi, garance, dané, cla, poplatky, inflacni vlivy a
jakékoli dalsi vydaje nutné pro realizaci zakazky. Neni-li uchazec registrovanym platcem DPH,
potom tuto dan nevydisli a skute¢nost, ze neni jejim platcem, vyslovné uvede v nabidce (v ¢asti,
kde je vycislena nabidkova cena).

Celkova nabidkova cena bude zpracovana v souladu se zadavacimi podminkami. Celkova nabidkova
cena bude stanovena jako cena nejvyse pripustna.

Za spravnost kalkulace nabidkové ceny (vypoctl a vzorcd) nese zodpovédnost uchazeé. Piloha ¢&.
6 — Cenova kalkulace.

Dodavatel je povinen predloZit ve své nabidce celkovou nabidkovou cenu formou vyplnéné prilohy
¢. 6 Cenova kalkulace. Zadavatel upozoriiuje, ze predpokladany odbér za 1 rok, uvedeny v této
pfiloze bude slouZit pouze pro ucely podani a hodnoceni nabidek. Na ostatni sortiment zboZi
neuvedeny v pfiloze ¢. 6 zadavaci dokumentace, avSak ktery dodavatel nabizi ve svém katalogu
zbozi, navrhne dodavatel jednotnou katalogovou slevu vyjadfenou v %.

Pokud zadavatel odkazuje v zadavacich podminkach na obchodni firmy, nazvy nebo jména a
ptijmeni, specifickd oznaéeni vyrobkd a sluzeb, které plati pro uréitou osobu, pFip. jeji organizaéni
slozku, za pFizna¢né, patenty a vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné zndmky nebo
oznaceni plvodu, pak plati, Ze zadavatel vyslovné ptipousti pouZiti i jinych, kvalitativné a technicky
srovnatelnych nebo lepsich vyrobkd ¢&i technologi.

Zadavatel proto uvadi, ze v pfipadé uvedeni specifikace jednotlivych polozek v poloZzkovém
rozpo¢tu podle odkazl na jednotlivé vyrobky a vyrobce, je uchaze¢ opravné&n v polozkovém
rozpoctu takovou znackovou specifikaci libovolné zaménit za jiného vyrobce, ktery je schopen
dodat vyrobek/material odpovidajicich parametr(, funkénosti a vlastnosti jako uvadény
vyrobek/material v této priloze.

Nabidkova cena musi obsahovat ocenéni vSech polozek nutnych k Fadnému spinéni predmétu
verejné zakazky. Nevyplnéni kterékoliv polozky cenové kalkulace (pfiloha ¢. 6 zadavaci
dokumentace) nebo ocenéni jakékoliv z polozek nulou mohou byt dlivodem k vyfazeni nabidky a
k vylouceni uchazece z dalsi Gcasti v zadavacim fizeni.

Opakujici se polozky musi byt ocenény stejnou jednotkovou cenou.

13. JISTOTA
Zadavatel pozaduje od uchaze&l k zajisté&ni splnéni svych povinnosti vyplyvajicich z G&asti v
zadavacim Fizeni jistotu. VysSe jistoty je stanovena na Castku 30.000,- KC.

Jistota m{Ze byt sloZena jednou z té&chto forem:

- slozeni jistoty na Ucet zadavatele (,penézni jistota™)
- poskytnutim bankovni zaruky

- pojisténim zaruky.
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Penézni jistota

Pokud uchazec zvoli penézni jistotu, zasle ji na depozitni UCet zadavatele

dislo: 107-4085560207/0100, variabilni symbol: IC uchazede, tak, aby byla pfipsdna na Ucet
zadavatele nejpozdé&ji v posledni den Ihlty pro podani nabidek. SloZeni jistoty uchaze¢ prokaze
pfislusnym potvrzenim, které bude nedilnou soucasti nabidky, zarover v nabidce uvedou cislo uctu,
na ktery pozaduji penézni jistotu vratit.

Bankovni zaruka

Bankovni zaruka musi splfiovat naleZitosti dle § 2029 a nasl. Ob¢anského zakoniku a bude dolozena
pisemnym prohlasenim banky v zarucni listiné, Ze uspokoji zadavatele zaplacenim c¢astky
poZzadované jako jistota v zadavacim fizeni, a to na prvni pozadani zadavatele a bez namitek.
Uchazeé¢ musi zajistit platnost této zaruky po celou dobu zadavaci Ih(ty. V ptipad& poskytnuti
jistoty formou bankovni zaruky bude soucasti nabidky original bankovni zaruky, ktery bude mozné
samostatné vyjmout z obsahu nabidky a zaroven bude predlozena kopie tohoto dokladu.

Pojisténi zaruky

V pfipadé poskytnuti jistoty formou pojisténi zaruky musi byt pojistna smlouva uzaviena tak, ze
pojisténym je uchazec a opravnénou osobou, kterd ma pravo na pojistné plnéni, je zadavatel.
Pojistitel vyda pojisténému pisemné prohlaseni obsahujici zavazek vyplatit zadavateli za podminek
stanovenych v § 41 odst. 8 zdkona o zadavani verejnych zakazek pojistné plnéni. Nabidka uchazece
musi obsahovat sken pojisténi zaruky. Uchazec je povinen zajistit platnost pojisténi po celou dobu
zadavaci lhity.

14. POJISTENI

Zadavatel pozaduje, aby vitézny uchazel predlozil pfed podpisem smlouvy platnou a ucinnou
pojistnou smlouvu, jejimz pfedmétem bude pojisténi odpovédnosti vi¢i tietim osobdm ve vysi
hodnoty pfedmétu plnéni.

15. SMLUVNI PODMINKY, PODMINKY A POZADAVKY ZADAVATELE, VARIANTY NABIDKY
Smluvni podminky:
Nabidka musi obsahovat zavazny navrh ramcové smlouvy (pfiloha ¢. 5 zadavaci dokumentace).

Zavazny text navrhu smlouvy uchazec doplni pouze o Udaje oznacené ¢i pozadované zadavaci
dokumentaci: ,(,doplni Uchazec¢")". Pokud navrh smlouvy nebude odpovidat zadavacim
podminkdm a ostatnim ¢astem nabidky uchaze&e, nebo nebude dolozena viibec, bude tato
skute¢nost dlivodem k vytazeni nabidky a vylouéeni uchazeée ze zadavaciho Fizeni.

Objednatel je v pribé&hu realizace dila opréavnén rozsifit nebo omezit rozsah smluvenych dodévek.

Dalsi podminky a pozadavky zadavatele

. zadavatel si vyhrazuje pravo na zmeény, upfesnéni C¢i doplnéni zadavaci dokumentace
kdykoliv v prib&hu zadavaci fizeni;

. objednatel je v prib&hu dila opréavnén rozsifit, nebo omezit rozsah smluvenych praci;

o zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku kdykoliv v prib&hu zadavaciho fizeni
bez udani divodu;

. zadavatel verejné zakazky i uchazeci jsou povinni zachazet se vSemi informacemi, které

jim budou poskytnuty, jako s dlvérnymi (s vyjimkou informaci, které byly vefejné
publikované);

. podanim nabidky uchazec¢ souhlasi se zadavacimi podminkami této verejné zakazky;

. dodavateli nevznikd pravo na jakoukoliv Ghradu nakladd spojenych s Gé&asti v tomto
zadavacim Fizeni od zadavatele ani od kontaktni osoby;
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Dodaci

dodavatel se pfi plnéni verfejné zakazky zavazuje dodrzet veskeré aktualné platné pravni
predpisy;

dodavatel uzavira smlouvu s odbératelem jako logicky krok nasledujici po zadavacim Fizeni
této verejné zakazky. VSechny podminky uvedené v zadavacim fizeni jakoZz i v nabidce
uchazece jsou platné pro plnéni verejné zakazky i kdyz nejsou vyslovné uvedeny ve
smlouveé;

za $kody zplsobené pfi vykonu ¢&innosti dodavatele odpovida dodavatel;

vedkeré platby budou provedeny v korundch &eskych na zdkladé darovych dokladl
vystavenych dle obecné& platnych pravnich predpisi platnych v dobé& uskuteénéni
zdanitelného plnéni se splatnosti 30 dnd;

danové doklady podléhaji kontrole odbératele, pfi zajisténi chyby bude danovy doklad
vracen dodavateli k opravé a bude bézet nova Ih{ta splatnosti;

ptilohou dafiovych doklad budou vzdy kopie soupisu praci/dodavek popFipadé predavaciho
protokolu;

zalohy se neposkytuiji;

a zarucni podminky:

Zadavatel pozaduje na dodané zboZi standardni zaruku v délce 24 mésicQ.

Varianty nabidky:
Zadavatel nepripousti varianty nabidky.

16. PRILOHY ZADAVACI DOKUMENTACE

Priloha
Priloha
Priloha
Priloha
Priloha
Priloha

. 1 - kryci list nabidky (vzor)

. 2 - &estné prohlddeni o splnéni zakladni zplsobilosti (vzor)
3 - seznam vyznamnych zakazek (vzor)

. 4 - seznam poddodavatell (vzor)

5 - zavazny navrh ramcové smlouvy

. 6 - cenova kalkulace

O O< O O O¢
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V Lovosicich, dne

Ing VOJtéCh Digitalné podepsal Ing.

Krejci

Vojtéch Krejci
Datum: 2025.10.30
14:16:18 +01'00'

Ing. Vojtéch Krejci
starosta

IC: 00263991, ID datové schranky: ytbbs49,
meulovo@meulovo.cz, T: 416 571 111, Méstsky Ufad Lovosice
www.meulovo.cz Skolni 407/2, 410 02 Lovosice 2 7/7
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