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VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDKY A ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 

 
Zadavatel město Lovosice, vyzývá, v souladu se směrnicí rady města č. 1/2015,  

uchazeče k podání nabídky k veřejné zakázce malého rozsahu s názvem: 
 
 
 

„Mytí oken a voskování podlahy pro město Lovosice“ 
 
 
 
 
 

Zadavatel:  Město Lovosice 
sídlo:   Školní 407/2, 410 30 Lovosice  
zastoupený:  Ing. Milanem Dianem, Ph.D., starostou města    
IČ:   002 63 991 
 
kontaktní osoba: Ing. František Budský  
e-mail:    frantisek.budsky@meulovo.cz 
tel.:    416 571 113 
  

  

 
1. Informace o druhu a předmětu veřejné zakázky  

Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu III. kategorie na služby. 
 
Předmětem veřejné zakázky je uzavření smlouvy s jedním dodavatelem na služby spojené s mytím oken a voskováním 
podlahy v budovách spravovaných městem Lovosice  
 
Předmětem plnění je následující rozsah prací: 
2x ročně mytí oken včetně venkovních a vnitřních parapetů 
3x ročně voskování podlahy  
 
Přesná specifikace je uvedena v příloze č. 3 této zadávací dokumentace. Součástí smlouvy bude harmonogram prací, které 
budou probíhat o víkendech.  
 
Předpokládaná hodnota služeb činí 340.000,- Kč bez DPH za jeden kalendářní rok. 
 
2. Termín a místo plnění veřejné zakázky  

Zahájení dodávek: po podpisu smlouvy 
Ukončení dodávek: pozbytím účinnosti smlouvy 
 
3. Lhůta, místo a způsob podání nabídek  

Lhůta pro podání nabídek začíná běžet dnem následujícím po dni odeslání výzvy k podání nabídek.  
 
Konec běhu lhůty pro podání nabídek: 15.12.2015 v 10:00 hod. 
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Místo pro podání nabídek: 
Nabídky se podávají v pouze v elektronické podobě prostřednictvím elektronického nástroje EZAK, který je dostupný na 
adrese https://zakazky.meulovo.cz/  
 
Způsob podání nabídek:  
Pro přihlášení do systému E-ZAK je nutné, aby uchazeč disponoval uznávaným elektronickým podpisem statutárního 
orgánu uchazeče nebo osobou oprávněnou za uchazeče jednat. V případě osoby oprávněné jednat za uchazeče musí být 
její plná moc součástí nabídky. 
 
Nabídka musí být zpracována v českém jazyce. Jednotlivé části nabídky doporučujeme naskenovat do formátu PDF. 
 
Nabídka musí obsahovat návrh smlouvy na služby spojené s mytím oken a voskováním podlahy (příloha č. 4 této zadávací 
dokumentace). Závazný text návrhu smlouvy uchazeč doplní pouze o údaje označené či požadované zadávací 
dokumentací. Pokud návrh smlouvy nebude odpovídat zadávacím podmínkám a ostatním částem nabídky uchazeče, bude 
tato skutečnost důvodem k vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče ze zadávacího řízení. 
 
4. Otevírání obálek   

Zadavatel oznamuje, že vzhledem k podání nabídek pouze elektronickou formou se nekoná otevírání obálek. 
Zadavatel uchazečům bezodkladně zpřístupní protokol o otevírání obálek elektronickými prostředky. 
 
5. Dodatečné informace   

Uchazeč má právo na dodatečné informace. Dodatečné informace budou podány uchazečům na základě dotazů 
doručených elektronickou poštou prostřednictvím nástroje E-ZAK. Dotazy musí být doručeny nejpozději do 10.12.2015. 
Zadavatel poskytne dodatečné informace prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, který je dostupný na 
https://zakazky.meulovo.cz/ 
 
6. Požadavky na splnění kvalifikačních předpokladů (prokázání schopností, odborností a zkušeností dodavatele)   

Uchazeč předloží v nabídce tyto doklady:  
 
• čestné prohlášení uchazeče o splnění základních kvalifikačních předpokladů (příloha č. 2 této zadávací dokumentace); 

 výpis z obchodního rejstříku či jiné evidence, má-li v ní být uchazeč zapsán podle zvláštních předpisů, ne starší 90 dnů; 
 

 Doklad o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující    
      příslušné živnostenské oprávnění i licenci nebo výpis z živnostenského rejstříku; 

 Seznam minimálně 3 významných zakázek spočívajících s poskytováním služeb na mytí oken a voskování podlahy 
dlouhodobého charakteru (minimálně 12 měsíců), kde celkový roční objem dodávek činil minimálně 300.000,- Kč bez 
DPH u každé z nich, podepsaný uchazečem. (příloha č. 5 této zadávací dokumentace). 

 
Pokud uchazeč nedoloží výše specifikované požadavky na kvalifikaci, zadavatel má právo vyloučit jej ze zadávacího řízení. 
Všechny doklady se dokládají v prostých kopiích – naskenované ve formátu pdf. Před podpisem smlouvy doloží vítězný 
uchazeč originály nebo úředně ověřené kopie. 
 
7. Prohlídka místa plnění  

Předmětem veřejné zakázky jsou služby spojené s mytím oken a voskování podlah ve více budovách spravovaných 
městem Lovosice. Na základě těchto objektivních důvodů zadavatel město Lovosice poskytuje prohlídku místa plnění. 
Prohlídka místa plnění není povinná, ale zadavatel ji v rámci rozsáhlých služeb doporučuje.  
 
Prohlídka místa plnění se bude konat dne 10.122015 v 10:00 hod. 
 
Sraz zájemců o prohlídku je v sídle zadavatele – MěÚ Lovosice, ul. Školní 407/2, 410 30, Lovosice,  zasedací 
místnost ve II. patře. 
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Kontaktní osoba pro sjednání prohlídky místa plnění: 
Jméno: Martina Tendlerová 
Tel.: +420 739 028 799 
E-mail: martina.tendlerova@meulovo.cz 
  
Zadavatel nezajišťuje přepravu dodavatelů do místa konání prohlídky místa plnění ani zpět. 
 
8. Subdodavatelé   

Zadavatel požaduje, aby uchazeč v nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více 
subdodavatelům a aby uvedl identifikační údaje a kontaktní údaje každého subdodavatele. Uchazeč tak učiní prohlášením, 
k němuž využije přílohu č. 6 této zadávací dokumentace, v němž popíše subdodavatelský systém spolu s uvedením, jakou 
část této veřejné zakázky bude konkrétní subdodavatel realizovat - s uvedením druhu dodávek, služeb nebo stavebních 
prací a s uvedením odhadu procentuálního (%) finančního podílu na veřejné zakázce. 

V případě, že uchazeč nemá v úmyslu zadat určitou část veřejné zakázky jiné osobě (subdodavateli), uvede takovou 
skutečnost do přílohy č. 6 této zadávací dokumentace.  
 
9. Jistota  

Zadavatel požaduje od Uchazečů k zajištění splnění svých povinností vyplývajících z účasti v zadávacím řízení jistotu. 
Výše jistoty je stanovena na částku 6.800,- Kč.  

Jistota může být složena jednou z těchto forem:  

- složení jistoty na účet Zadavatele („peněžní jistota“) 
- poskytnutím bankovní záruky 
- pojištěním záruky. 
 

1. Peněžní jistota. Pokud Uchazeč zvolí peněžní jistotu, zašle ji na depozitní účet Zadavatele číslo:  
107-4085560207/0100, variabilní symbol: IČ Uchazeče, tak, aby byla připsána na účet Zadavatele nejpozději v 
poslední den lhůty pro podání nabídek. Složení jistoty Uchazeč prokáže příslušným potvrzením, které bude 
nedílnou součástí nabídky, zároveň v nabídce uvedou číslo účtu, na který požadují peněžní jistotu vrátit. 

2. Bankovní záruka. V případě poskytnutí jistoty formou bankovní záruky musí nabídka Uchazeče obsahovat originál 
dokladu o poskytnutí jistoty formou bankovní záruky v samostatné, oddělitelné složce, případně obalu, ze kterého 
ji lze vyjmout bez zásahu do ostatních částí nabídky a bez jeho poškození. Protože Zadavatel předpokládá vrácení 
originálu záruční listiny zpět peněžnímu ústavu, pro její uvolnění (ve lhůtách platných pro uvolnění jistoty formou 
peněžní částky), je nutné, aby Uchazeč do své nabídky vložil i kopii záruční listiny, aby tento dokument mohl být 
archivován v dokumentaci o zadání veřejné zakázky. Uchazeč je povinen zajistit platnost bankovní záruky po celou 
dobu zadávací lhůty. 

3. Pojištění záruky. V případě poskytnutí jistoty formou pojištění záruky musí být pojistná smlouva  uzavřena tak, že 
pojištěným je Uchazeč a oprávněnou osobou, která má právo na pojistné plnění, je Zadavatel. Pojistitel vydá 
pojištěnému písemné prohlášení obsahující závazek vyplatit Zadavateli za podmínek stanovených v § 67, odst. 7 
zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách. Protože Zadavatel předpokládá vrácení originálu pojištění záruky 
zpět, pro její uvolnění (ve lhůtách platných pro uvolnění jistoty formou peněžní částky), je nutné, aby Uchazeč do 
své nabídky vložil i kopii pojištění záruky, aby tento dokument mohl být archivován v dokumentaci o zadání 
veřejné zakázky. Uchazeč je povinen zajistit platnost pojištění po celou dobu zadávací lhůty. 

 
10. Pojištění  

Zadavatel požaduje, aby uchazeč předložil v nabídce čestné prohlášení, že v případě, že bude uchazeč vyzván k podpisu 
smlouvy, doloží při podpisu smlouvy platnou a účinnou pojistnou smlouvu, jejímž předmětem bude pojištění 
odpovědnosti vůči třetím osobám ve výši min. 10 mil. Kč.  
 
11. Údaje o hodnotících kritériích  

Základním kritériem hodnocení je nejnižší nabídková cena. 
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12. Zadávací lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni  

Délka zadávací lhůty je stanovena na 90 dnů. 
 
13. Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídkové ceny, měna, platební podmínky  

Nabídková cena bude stanovena za kompletní splnění zakázky v souladu se zadávací dokumentací jako nejvýše přípustná. 
Nabídková cena musí zahrnovat veškeré nutné náklady, jejichž vynaložení uchazeči předpokládají při plnění veřejné 
zakázky, a to včetně dopravy a pojištění pro transport, poplatky, vedlejší náklady, apod. Měnou zadávacího řízení je Kč.  
 
Nabídková cena bude uvedena v závazném návrhu smlouvy o dílo v tomto členění:  
• bez DPH 
• samostatně vyčíslené DPH platné ke dni podání nabídky 
• celková nabídková cena včetně DPH 
 
Fakturační a platební podmínky jsou řešeny v návrhu smlouvy na služby spojené s mytím oken a voskováním podlahy, 
která je přílohou č. 4 této zadávací dokumentace.  
 
14. Závazná struktura nabídky  

• Krycí list nabídky  
• Kvalifikační dokumentace  
 uchazeč předloží dokumenty k prokázání kvalifikačních předpokladů dle článku 6 této zadávací dokumentace) 
• Cenová nabídka  

 Závazný návrh smlouvy  

 Subdodavatelé 
 
 
 
 
Přílohy: 
Příloha č. 1 - krycí list nabídky (vzor) 
Příloha č. 2 - čestné prohlášení uchazeče o splnění základních kvalifikačních předpokladů (vzor) 
Příloha č. 3 - cenová nabídka   
Příloha č. 4 - závazný návrh smlouvy  
Příloha č. 5 - seznam minimálně 3 významných zakázek (vzor) 
Příloha č. 6 - subdodavatelé 
 
 
V Lovosicích, dne 4.12.2015 
 
 
 
 
 
___________________ 
Ing. Milan Dian, Ph.D. 
starosta 
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